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تشای اسسال هقالِ ، هشاحل . جْت اسسال هقالِ ، اتتذا تایذ عضَ ساهاًِ شَیذ ٍ تا اسائِ ًام کاستشی ٍ سهض عثَس ، ٍاسد ساهاًِ شَیذ 

 : ریل سا دًثال کٌیذ 

 .  سا اًتخاب ًواییذ گضیٌِ اسسال ٍ پیگیشی هقالِاص هٌَی هقالات ،  ( 1

 

 

 

 

 

 

 .  سا اًتخاب هی کٌین اسسال هقالِ جذیذدس کادس تاص شذُ ، گضیٌِ  ( 2

 

 

دس هشحلِ اٍل ، عٌَاى چکیذُ ٍ کلیذ . دس اداهِ ، صفحِ ای تاص خَاّذ شذ کِ شاهل شش هشحلِ تاسگزاسی هقالِ خَاّذ تَد  ( 3

 .ٍاطگاى هقالِ سا ٍاسد ًواییذ 
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 . دس هشحلِ دٍم ، تایذ اساهی  ٍ هشخصات ًَیسٌذُ یا ًَیسٌذگاى هقالِ رکش شَد  ( 4

 

 

 

 

 

 

 

 .  دس هشحلِ سَم ، تایذ هشخص ًواییذ کِ هَضَع هقالِ ، تش اساس  کذام یک اص هحَسّای کٌفشاًس هی تاشذ  ( 5

 

 .  دس هشحلِ چْاسم ، ّشگًَِ تَضیحی کِ دس هَسد هقالِ ، لاصم هی داًیذ ، ٍاسد ًواییذ  ( 6

 

 

 

 



 .  تِ تالا هی تاشذ ، اسسال کٌیذ  word 2007دس هشحلِ پٌجن ، تایذ اصل فایل هقالِ کِ دس قالة ٍ فشهت ًشم افضاس  ( 7

 

 

 

 

 

 

پس اص تشسسی هجذد ، تشای تاییذ . دس هشحلِ ششن ، هشخصات کلی هقالِ کِ دس ایي پٌج هشحلِ ٍاسد ًوَدُ ایذ ، اسائِ هی شَد  ( 8

 .    کلیک ًواییذ اسسالِ هقالًِْایی ٍ اسسال ، تش سٍی گضیٌِ  

 

 

 

 

 

 

 

 

ایي کذ سا . پس اص اًتخاب گضیٌِ ، اسسال هقالِ ، پیاهی تِ شکل ریل ظاّش خَاّذ شذ کِ دس آى کذ هقالِ  هشخص شذُ است  ( 9

 . تشای پیگیشی ٍضعیت هقالِ  ًگِ داسیذ 

 

 

 


