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 لام خدمت اساتید گرامی سبا 

باشد و کمتر به جزئیات اشاره راهنمای موجود، شامل تنظیمات اساسی سامانه یادگیری الکترونیک می

 LMSهای موجود در سایت توانید فیلمشده است. جهت مشاهده جزئیات و تنظیمات تخصصی می

 باشد را مشاهده نمایید.که در صفحه ابتدایی آن موجود می

 

 انجام سه گام، به تدریس در سامانه یادگیری الکترونیک بپردازید.توانید با شما در این جزوه می
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 : ام اولــگ

 تان شوید.، از طریق نام کاربری )کد ملی( و رمز عبور )کد ملی( وارد صفحه کاربری LMSسامانه در 

 

 را در مرورگرتان وارد کنید. lms.cfu.ac.irانی نش - 1

صبر کنید تا صفحه  باشد را وارد کنید.تان میکد ملیدر گوشه سمت چپ صفحه، نام کاربری و رمز عبور که همان  - 2

 تان باز شود.ریبکار
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 نمایش داده خواهد شد.آن، اگر صفحه کاربری بدرستی باز شود، نام شما در  - 3

 

 فرمایید.درخواست تدریس دوره را کلیک کنید و فرم مربوطه را تکمیل  - 4
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 ،برای شما نمایش داده خواهد شدکه فرمی در 

. این موارد الزامی استدار موارد ستارهپر کردن 

 عبارتند از:

نامی است که در صفحه اول،  :نام کامل درس

شوید، مشاهده زمانی که به درس وارد می

 )در این مثال ما نام کامل درس را کنید.می

 گذاشتیم.( دوره تمرینی

نامی است که در باکس  :کوتاه درسنام 

شود. راهبری و در قسمت میز کار نمایش داده می

)در این  سعی کنید این نام را کوتاه انتخاب کنید.

 گذاشتیم.( دوره تمرینیدرس را  مثال ما نام کوتاه

دلایل  :دلایل درخواست این درس

 درخواست خود را ذکر نمایید.

 

 پس از تکمیل فرم، روی

 کلیک کنید. ایجاد یک درسدرخواست 

 

 

 

 

 

 

 

 

 منتظر بمانید تا از طریق سازمان مرکزی، درس شما تآیید شود. این زمان ممکن است یک تا دو روز بطول انجامد. - 5
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 دوم : امــگ

 شود:بخش خلاصه می این تنظیمات در دو ، وارد شوید و تنظیمات درس خود را انجام دهید  LMSسامانه  مجدداً به

 

 

 .تا بتوانید تنظیمات را شروع کنید روی نام درس خودکلیک کنید نمای کلی درسدر بخش : بخش اول

سازمان شما توسط  درسِیید أت پس از – 1

در ،  LMSمرکزی، و با ورود به سامانه 

 میانی صفحه، آنجایی که بخش

نام درس  نام گرفته است، نمای کلی درس

 خود را ببینید و روی آن کلیک کنید.

 نمای کلی درستوضیح اضافی: بخش 

هایی که شما در آن تمام درس یا دوره

بعنوان استاد یا شاگرد عضو هستید را 

دهد. بدیهی است که نام درسی نمایش می

که خودتان ایجاد کردید در این بخش 

 باشد.موجود می



 
 

6 
 

نام درس )که پس از کلیک بر روی  – 2

باشد( سه می دوره تمرینیدر این مثال 

و  باکس راهبری،  تالار اعلاناتبخش 

 قابل مشاهده است. باکس مدیریت

 باکس مدیریتمستقیماً به سراغ  – 3 

 بروید و تنظیمات درس خود را شروع کنید.

 

 

 

 

 

 

 

 کنید. شروع به تنظیمات درس خود باکس مدیریت: در دومبخش 

را  ذخیره و نمایشرا تغییر دهید و در پایان  نام کوتاه درسو  نام کامل درستوانید می بخشاین در  پیکربندی: – 1

 ، قابل نمایش خواهد بود.های مندرسو در قسمت  باکس راهبریکلیک کنید. با اینکار، درس شما در 

کلیک روی علامت سئوالی که در مقابل آن وجود توانید با شما میاز این قسمت، برای تکمیل هر بخش توضیح اضافی:  

 دارد، راهنمایی بگیرید.

 :تان را با دانشجویان به اشتراک بگذارید. برای اینکار دو روش وجود دارددرس توانیددر این بخش شما می کاربران: - 2

 .بصورت دستی دانشجویان را انتخاب و درس مورد نظر را به آنها اختصاص دهید الف:

را کلیک کرده و در  نام خودثبت وارد شوند و درس شما را جستجو کنند و LMSبه دانشجویان اجازه دهید تا در صفحه  ب:

 نام کنند.درس شما ثبت

 را انتخاب کنید.  نامهای ثبتروشرا کلیک کرده و  کاربران،  باکس مدیریتبرای اینکار: از بخش 
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 :باشدمیبه شکل زیر شود، ای که باز میصفحه
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کلیک کنید تا صفحه زیر نمایش  روی نماد  نام به صورت دستیثبتاگر بخواهیم روش الف را انتخاب کنیم، از قسمت 

  داده شود.

 

 ، با کلیک کردن روینام نشدهکاربران ثبتنام دانشجو را وارد کنید و پس از نمایش آن در قسمت  جستجودر بخش 

 اضافه نمایید. نام شدهثبتکاربران آنرا به  اضافه کردن
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را فعال کنید. )برای اینکار روی  نام خودثبتقسمت ، نامهای ثبتروشاگر بخواهیم روش ب را انتخاب کنیم، در صفحه 

 کلیک کنید. تغییر وضعیت کند.( سپس روی علامت  کلیک کنید تا به نماد نماد 

 
، یک نام تایپ نامنام سفارشی این روش ثبتشود. در این صفحه، در قسمت ی زیر ظاهر میصفحه با کلیک بر روی 

را با رمزی  نامکلید ثبترا داشته باشند، در درس شما نام ی که رمز عبور دارند، اجازه ثبتخواهید فقط دانشجویانکنید. اگر می

حتماً باید رمزی که شما در  ،نام خودجستجوی درس شما و ثبتدانشجو بعد از  کنید، تکمیل نمایید. با اینکار،که تایپ می

 .نمایدنام اید را وارد کند تا در درس شما ثبتبخش تعریف کرده این

 را کلیک کنید. ذخیره تغییراتدر پایان، 
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 سوم : امــگ

 :بروید شروع ویرایش، به سراغ باکس مدیریت. برای اینکار از های خودتان را بارگذاری کنیدمنابع و فایل

 

 

 را کلیک کنید. شروع ویرایش، باکس مدیریتاز 
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 کند:به صورت زیر تغییر می ،صفحهشکل ، شروع ویرایشبا کلیک بر روی 

 

 را کلیک کنید.  اضافه کردن موضوعاتهایی که نمایش داده شده است را دارید، اگر نیاز به اضافه کردن تعداد موضوع
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خواهید اضافه هایی را که میسپس تعداد قسمت

را وارد کنید، دو موضوع  2)مثلاً اگر کنید را وارد کنید. 

 دیگر اضافه خواهد شد.(

 

 

 

 

 

 

 

 را تغییر دهید. اولین ویرایش: موضوع

را ویرایش کنید.  1موضوع ظاهر شود. روی آن کلیک کنید و   در اولین حرکت، موس را روی موضوع ببرید تا علامت

 تغییر دهید. های جلسه اولفایلتوانید آنرا مثلاً به می
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 .اضافه کردن یک منبعین ویرایش: دوم

 ، وارد صفحه انتخاب نوع فعالیت شوید.ضافه کردن یک فعالیت یا منبعابا کلیک بر روی 

 

 اضافه کردن یک فعالیت یا منبعزمانیکه صفحه 

را  فایلقسمت  منابعشود، از بخش باز می

 انتخاب کنید.

توضیح اضافی: با انتخاب هر قسمت، در 

سمت چپ، توضیحاتی در مورد نحوه 

 عملکرد آن بخش داده شده است.
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 موارد زیر را انجام دهید:،  1در حال اضافه کردن یک فایل به موضوع در صفحه 

 

 برای دانشجویان نمایش داده خواهد شد.(یک نام برای فایلتان تایپ کنید. )این نام در کنار فایل  نام:
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 ظاهر شود. انتخاب فایلی صفحه،  نماد با کلیک بر روی  ها:انتخاب فایل

 را کلیک کنید. قرار دادن این فایل روی سایتدر این صفحه، مراحل را طبق شکل زیر انجام دهید و در پایان 

 

 

 بارگذاری خواهد شد. با کلیک بر روی این گزینه، فایل شما :ذخیره و نمایش
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 سخن پایانی :

آموزشی  لازم به ذکر است که فایل ،در پایان

سامانه، بصورت فیلم در صفحه اصلی سامانه 

LMS قابل مشاهده  ،در سمت راست صفحه

 است.
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 کنیم:های موجود در این بخش را مرور میدر شکل زیر فایل

 

 باشد.همان گام اول این جزوه می راهنمای درخواست دوره:

باشد این جزوه میگام دوم  :بندی دانشجویانگروه+  نام دانشجویانهای ثبتروش+  نحوه پیکربندی دوره

 توضیح داده شده است. و با بررسی جزئیات، بصورت مفصلکه 

 آن پرداختیم. در این جزوه بصورت مختصر بهاست که  گام سوم نحوه اضافه کردن منبع )فایل و ...(:

 ایجاد و مدیریت تکلیف+  ایجاد بازخورد+  نظرسنجی+  چت زنده+  تالار گفتگوی اساتید و دانشجویان

فیلمهای ادامه گام سوم است که در این جزوه به آن اشاره نشده است.  ایجاد آزمون، بانک سئوال، دفترچه نمره:+ 

  پردازد.می، هااضافه کردن فعالیتاین بخش، به بررسی 

 


